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PRÉFET DE LA SOMME
Archives départementales de la Somme
DEMANDE DE VISA D’ÉLIMINATION
D'ARCHIVES COMMUNALES OU INTERCOMMUNALES
à retourner aux Archives départementales en deux exemplaires signés
NOM DE LA COMMUNE OU DU GROUPEMENT : 
NOM DU SERVICE (le cas échéant) :
Nom et titre de l’agent référent :



          Téléphone :

	Dates extrêmes des documents proposés à l’élimination : 


	Volume global des documents proposés à l’élimination

	Métrage linéaire des archives papier :                ml.
	Nombre d’octets :                                          octets.

	Le métrage linéaire (m.l.) correspond à la longueur d'étagère occupée par des boîtes d'archives ou des dossiers, ou à la hauteur de piles de papiers ou de dossiers.
	Une fois votre dossier de documents électroniques éliminables constitué, consulter les propriétés en faisant un clic droit.
1 giga-octet (Go) = 1 024 méga-octets (Mo). 1 méga-octet (Mo) = 1 024 kilo-octets (Ko). 1 kilo-octet (Ko) = 1 024 octets.
Outre le présent bordereau, la liste complète des fichiers informatiques proposés à l’élimination doit être jointe en annexe.


	Partie réservée aux Archives départementales
Visa d’élimination 
Accordé : □ pour une partie des documents                            □ Différé         □ Refusé
                 □ pour la totalité

Observations : ________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	
Date : 

	Date : 

	signature du maire ou du président
	visa du directeur des Archives départementales


	N° d'ordre
	Type de documents 

	Dates extrêmes 
 
	Nombre d’articles  

ou métrage linéaire 
	Octets
	Observations
du service producteur
	Visa d'élimination
et/ou observations
des Archives
départementales

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


� - Description sommaire, mais précise (s'il existe un tableau de gestion, en reprendre les intitulés).


� - Année la plus ancienne et année la plus récente de l'article, ou du groupe d'articles.


� - Liasse, boîte, registre.
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